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                                      CIRCOLARE N. 23 

 

PROT. N. 2978/I.1 

ROMA, 21/09/2023 

 

AL PERSONALE DOCENTE 

-SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA 

-ALLE FAMIGLIE 

 

OGGETTO: ORARIO DI RICEVIMENTO DOCENTI - A. S. 2023/2024 
 

Si invitano tutti i docenti a comunicare verbalmente alle docenti Bozza e Richiusa, entro venerdì 29 

settembre, il proprio orario di ricevimento settimanale per le famiglie per l’anno scolastico 2023-2024. Si 

ricorda che tale orario di ricevimento è valido per le prime due settimane di ogni mese. 

In via eccezionale, solo per il mese di ottobre, il ricevimento sarà effettuato esclusivamente le ultime due 

settimane del mese. 

Per i docenti impegnati sia nel plesso di via Acquaroni che in quello di via Merlini, è necessario specificare 

alle suddette docenti in quale sede si preferisca, eventualmente, essere reperibili per il ricevimento. A partire 

da lunedì 2 ottobre i docenti potranno comunicare per iscritto alle rispettive classi il proprio orario di 

ricevimento, in modo che le famiglie siano avvisate, specificando che le stesse dovranno prenotare 

tramite registro elettronico nella sezione “Colloqui” l’appuntamento e concordare con i docenti se lo stesso 

debba essere fatto in presenza o a distanza su Meet. Nel caso in cui il colloquio si dovesse svolgere a distanza 

su piattaforma Meet, il docente invierà agli interessati il link dell’incontro sulla mail del genitore o tramite 

registro elettronico. 

Effettuato l’accesso alla funzione “Colloqui”, i genitori vedranno i colloqui settimanali: è possibile spostarsi 

sui vari mesi e visionare i colloqui prenotabili con i vari docenti della classe. Per prenotare è sufficiente cliccare 

sul pulsante “Prenota” in corrispondenza del giorno e dell’ora interessati. Se il giorno di un colloquio 

presenta un simbolo di divieto o uno zero, significa che non è più possibile prenotarsi per quel giorno 

 

 
                                                                       F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Prof. Guglielmo Caiazza 
                                "firma autografa sostituita a mezzo stampa ai   
                       sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993” 
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